东善桥小学第三周工作安排

	时间
	工作内容
	责任人

	2013年3月4日~2013年3月8日
	1、周一校青年教师数学赛课。
	教导处

	
	2、开展学校语文、英语学科、青年教师基本功大赛。
	教导处

	
	3、各教研组开展教研组活动，
	各教研组

	
	4、各教师外出培训，做好培训记录以作为继续教育学时验证的凭证。
	全体教师

	
	5、下周一上午各班主任负责安排学生领取教辅用书。地点：音乐教室
	各班主任

	
	6、下周一颁发常规检查评比流动红旗。
	张建

	
	7、召开班主任例会（听通知）。
	德育处

	
	8、加强安全教育，注意防水、防电、防火教育。
	班主任

	
	9、召开学校乘校车学生会议。
	安全办

	
	10、加强学生体质，认真上好体育课，做好课堂安全工作。
	体育教师

	
	11、毕业班体育课要认真上，要杜绝教师占课现象，提升学生体质。
	体育教师

	
	12、做好各班多媒体设备检测、维修、上报。
	电教负责人

	
	13、学校网络网站各栏目负责人，每周主要栏目至少更新1次。
	网络负责人

	
	14、认真做好特色学校的创建工作。
	有关负责人

	
	15、落实安全责任制，认真做好安全保卫工作。
	教职工

	
	16、开展庆祝“三八”活动，关心女教职工的身心健康。
	女关委
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